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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КОМСОМОЛЬСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ПЕРВОМАЙСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	14.01.2019
	№ 3


Об утверждении Административного регламента муниципальной услуги
«О порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного  фонда муниципального образования  Комсомольское сельское поселение».
В соответствии со статьями 14, 92-109 Жилищного кодекса Российской Федерации, Уставом муниципального образования Комсомольского сельского поселения, в целях организации деятельности Администрации Комсомольского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить  Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «О порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда муниципального образования Комсомольское сельское поселение» согласно приложению.
2. Постановление администрации Комсомольского сельского поселения от 22.11.2006 №20 «Об утверждении  Положения «О порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда»  отменить.

3. Обнародовать постановление в специально-отведенных местах и разместить на  официальном сайте администрации муниципального образования Комсомольское сельское поселение в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» (http://spkomsomolsk.ru)».
4.  Контроль  за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Комсомольского сельского поселения                                              Н.Г. Сафронов
Исп. Юркова К.А.
8 (38245) 42-1-38
Приложение №1 
к Постановлению администрации 
Комсомольского сельского поселения
от 14.01.2019 №3
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«О порядке предоставления жилых помещений муниципального 
специализированного жилищного фонда муниципального образования 

Комсомольское сельское поселение»
1.Общие положения
Настоящий регламент принят в соответствии со ст. 14, 92-94,99-105 Жилищного Кодекса Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 N 42 "Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений" (далее - Постановление Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 N 42), и устанавливает на территории муниципального образования «Комсомольское сельское поселение» порядок предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда, определяет орган, уполномоченный принимать решение о включении жилого помещения в специализированный муниципальный жилищный фонд, и категории граждан, которым предоставляются служебные жилые помещения муниципального жилищного фонда. 

2. Включение (исключение) жилого помещения в (из) муниципальный 
специализированный(ого) жилищный(ого) фонд(а)
1) Решение об отнесении жилого помещения к определенному виду жилых помещений специализированного жилищного фонда, либо об отказе в отнесении жилого помещения к определенному виду специализированного жилищного фонда принимается на основании документов, предусмотренных пунктом 13 Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 N 42.
2) Включение жилого помещения в специализированный жилищный фонд с отнесением такого помещения к определенному виду специализированных жилых помещений и  исключение жилого помещения из указанного фонда  осуществляется на основании постановления администрации Комсомольского сельского поселения.

3) К жилым помещениям специализированного жилищного фонда муниципального образования Комсомольского сельского поселения относятся:

- служебные жилые помещения;

- служебные помещения в общежитиях;

- жилые помещения маневренного фонда;

-жилые помещения в домах системы социального обслуживания населения;

-жилые помещения фонда для временного поселения вынужденных переселенцев;

-жилые помещения фонда для временного поселения лиц, признанных беженцами;

-жилые помещения для социальной защиты отдельных категорий граждан.
3. Порядок предоставления жилых помещений муниципального 
специализированного жилого фонда

4) Решение о предоставлении специализированного жилого помещения принимается Главой администрации муниципального образования «Комсомольское сельское поселение», на основании следующих документов, предоставляемых гражданином: 

- письменного заявления на имя Главы администрации муниципального образования Комсомольское сельское поселение (согласно приложения № 1);

- справки о составе семьи;

- копии документа, удостоверяющего личность гражданина (паспорт, свидетельство о рождении); 

- выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество, либо иных документов предоставленных органом, осуществляющим регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, подтверждающих отсутствие у гражданина и (или) члена его семьи в собственности жилого помещения, находящегося в данном населенном пункте; 

- ходатайства руководителя учреждения с места работы гражданина; 

- копии трудового договора, копия документа об избрании на выборную должность;
5) Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
6) Заявление и документы регистрируются управляющим делами администрации муниципального образования Комсомольское сельское поселение, ответственным за регистрацию документации в журнале входящей корреспонденции администрации муниципального образования Комсомольское сельское поселение в день их подачи и в этот же день передаются на рассмотрение Главе администрации муниципального образования Комсомольское сельское поселение.
7) Заявление и документы, поданные гражданином, рассматриваются специалистом ответственным за прием  и рассмотрение заявлений и документов,   в течение 30 календарных дней с момента подачи и по результатам рассмотрения принимается распоряжение о предоставлении или об отказе в предоставлении специализированного жилого помещения.

8) В день принятия распоряжение о предоставлении либо об отказе в представлении специализированного жилого помещения оно регистрируется в книге исходящей корреспонденции Администрации муниципального образования Комсомольское сельское поселение управляющим делами администрации, ответственным за регистрацию документации, и направляется гражданину по почте в течение 3 рабочих дней.

9) На основании обращения гражданина в администрацию муниципального образования Комсомольское сельское поселение, комиссия? Принимает решение о предоставлении специализированного жилого помещения, администрация муниципального образования Комсомольское сельское поселение  в лице Главы администрации муниципального образования Комсомольское сельское поселение  (наймодатель) в течение 5 рабочих дней с момента вынесения распоряжения о предоставлении специализированного жилого помещения заключает с гражданином договор найма в соответствии с типовыми договорами найма специализированных жилых помещений, утвержденными в установленном порядке. 

10) Копия договора найма передается гражданином (нанимателем) в товарищество собственников жилья, либо в управляющую организацию, а в случае осуществления собственниками помещений в многоквартирном доме  непосредственного управления таким домом, в организацию, оказывающую коммунальные услуги и услуги по электроснабжению многоквартирного дома.

11) Гражданам отказывается в предоставлении специализированных жилых помещений в случаях: 

- выявления факта наличия у гражданина и (или) членов его семьи других жилых помещений на территории данного населенного пункта муниципального образования Комсомольское сельское поселение находящихся у них в собственности или занимаемых ими по договорам социального найма.

12) Постановление об отказе в предоставлении специализированного жилого помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные п. 2.7. настоящего положения.

13) В случае выявления в предоставленных документах сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием для принятия решения о предоставлении служебного жилого помещения договор найма специализированных жилых помещений расторгается в судебном порядке по требованию наймодателя. 
4. Категории граждан, которым предоставляются жилые помещения специализированного жилищного фонда

14) Жилые помещения специализированного жилищного фонда предоставляются следующим категориям граждан, не обеспеченным жилыми помещениями на территории муниципального образования Комсомольское сельское поселение: 

- муниципальным служащим органов местного самоуправления муниципального образования Комсомольское сельское поселение; 

- работникам муниципальных учреждений финансируемых за счет бюджета муниципального образования «Первомайский район» и расположенных на территории муниципального образования  Комсомольское сельское поселение; 

- работникам муниципальных унитарных предприятий расположенных на территории муниципального образования Комсомольское сельское поселение.

- выборным должностным лицам органов местного самоуправления муниципального образования Комсомольское сельское поселение;

15) Преимущественное право на получение жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда имеют молодые специалисты (до 35 лет), относящиеся к категориям граждан, перечисленным в пункте 3.1 настоящего Положения, в случае предоставления в администрацию заявления и документов одновременно несколькими гражданами преимущественное право на получение жилого помещения имеют муниципальные служащие органа местного самоуправления муниципального образования «Комсомольское сельское поселение».

5. Стандарт предоставления муниципальной услуги

16) Наименование муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилого фонда».

17) Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: 
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования «Комсомольское сельское поселение» расположенный  по адресу: 636942, Томская область, Первомайский район, с. Комсомольск, ул. Первомайская 9-А.  

График работы:

понедельник – пятница с 9.00 до 17.00

перерыв с 13.00 до 14.00  

суббота, воскресенье - выходные дни.

Справочные телефоны: (838-245)42-4-21, факс: (838-245)42-4-21

Адрес электронной почты:

komsp@tomsk.gov.ru
Официальный сайт администрации муниципального образования «Комсомольское сельское поселение»:  spkomsomolsk.ru
18) Результаты  предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является распоряжение о предоставлении специализированного жилого помещения либо об отказе в предоставлении специализированного жилого помещения.
19) Общий срок  предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня решения о предоставлении специализированного жилого помещения.
20) Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации 

- Гражданским кодексом Российской Федерации 

- Федеральным законом Российской Федерации «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ 

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 

Федеральным законом Российской Федерации «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» от 29.10.2004 г. 

Федеральным законом Российской Федерации  «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.1006 

21) Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
22) Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в следующих случаях:

- гражданин, обратившийся с заявлением о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, не соответствует статусу заявителя (настоящего Регламента);

 - выявления факта наличия у гражданина и (или) членов его семьи других жилых помещений на территории данного населенного пункта муниципального образования «Комсомольское сельское поселение» находящихся у них в собственности или занимаемых ими по договорам социального найма.
  23) Распоряжение об отказе в предоставлении специализированного жилого помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные  настоящим положением.

 24) В случае выявления в предоставленных документах сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием для принятия решения о предоставлении служебного жилого помещения договор найма специализированных жилых помещений расторгается в судебном порядке по требованию наймодателя. 

7. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
25) Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является личное (письменное) обращение заявителя (представителя заявителя) на имя главы администрации муниципального образования Комсомольское сельское поселение с предоставлением документов, перечисленных в п п.п. 4 Регламента, в Администрацию Комсомольского сельского поселения.

26) Специалист, ответственный за прием  и рассмотрение заявлений и документов, устанавливает личность заявителя (его полномочного представителя) путем проверки документа, удостоверяющего личность, проверяет полномочия представителя заявителя,  комплектность представленных документов и их соответствие требованиям Регламента. 

При отсутствии оснований  для отказа в приеме документов, указанных в пункте 5 Регламента, специалист, ответственный за прием и рассмотрение документов регистрирует заявление о предоставлении муниципального специализированного  жилого помещения в соответствующей книге регистрации.

27) По результатам рассмотрения представленных документов специалистом осуществляется подготовка проекта распоряжения администрации муниципального образования Комсомольское сельское поселение о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилого фонда или отказе. Подготовленный проект распоряжения, пояснительную записку и сформированный пакет документов специалист представляет главе администрации Комсомольское сельское поселение для подписи.

27) Дальнейшее согласование проекта указанного осуществляется в соответствии с Инструкцией по работе с документами в администрации муниципального образования Комсомольское сельское поселение.

28) Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 30 рабочих дней.

29) Уведомление заявителей о принятом решении, выдача или направление заявителю распоряжения о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилого фонда или отказе в предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилого фонда.
30) Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является принятое постановление администрации муниципального образования Комсомольское сельское поселение  о принятии на учет или об отказе в принятии заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении специализированного жилищного фонда. 

31) Специалист посредством телефонной связи сообщает заявителю о результатах предоставления муниципальной услуги, а также о необходимости получения заявителем данного результата в течение двух рабочих дней. Прибывший для получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель указывает на копии распоряжения администрации муниципального образования Комсомольское сельское поселение о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилого фонда    или об отказе в предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилого фонда фамилию, имя, отчество, ставит подпись и дату получения распоряжения.

32) В случае неявки заявителя в течение времени указанного специалистом для получения результата предоставления муниципальной услуги, а также в случае отсутствия возможности уведомления заявителя посредством телефонной связи специалист не позднее трех рабочих дней с момента принятия распоряжения администрации муниципального образования «Комсомольское сельское поселение» о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилого фонда или об отказе в предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилого фонда направляет заявителю распоряжение с сопроводительным письмом по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

33) Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – три рабочих дня со дня принятия распоряжения.

8. Порядок и формы контроля предоставления  муниципальной услуги.

34) Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется руководством администрации Комсомольского сельского поселения.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководством администрации Комсомольского сельского поселения.

35) Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на действие (бездействие) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя. 

Для проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги может быть сформирована рабочая группа. Результаты деятельности рабочей группы оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

36) По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

37) Контроль за предоставлением муниципальной услуги может также осуществляться органами прокуратуры, иными надзорными органами в пределах их компетенции и в соответствии с нормативными документами, регулирующими их деятельность.

9.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

а также их должностных лиц

38) Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги (на любом этапе), действия (бездействие) должностных лиц в досудебном и судебном порядке.
39) Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги;

-  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Томской области и органов местного самоуправления Комсомольского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Томской области и органов местного самоуправления Комсомольского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Томской области и органов местного самоуправления Комсомольского сельского поселения;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Томской области и органов местного самоуправления Комсомольское сельское поселение;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

10. Сроки рассмотрения обращения

40) Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу (муниципальное образовательное учреждение или муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей) или начальнику управления образованием.
41) Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействий) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги является подача заявителем жалобы. 

42) Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную  услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

43) Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
11. Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения обращения
44) Заявители имеют право обратиться в орган, предоставляющий муниципальную услугу, за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

45) В досудебном порядке заявители имеют право обратиться с жалобой в    письменной    форме  на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба на решения, принятые специалистами администрации, предоставляющего муниципальную услугу, подается  руководителю  администрации Комсомольского сельского поселения,  а также может быть принята при личном приеме заявителя руководителем администрации Комсомольского сельского поселения.

46) При обращении заявителей с жалобой в письменной форме или в форме электронного документа, срок ее рассмотрения не должен превышать  пятнадцать рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если Правительством Российской Федерации не установлен иной срок.

12. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования
47) По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу,  принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги  документах,  возврата  заявителю  денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Томской области и муниципальными правовыми актами  органов местного самоуправления Комсомольского сельского поселения, а также в иных формах; 

- отказывает в удовлетворении жалобы.

48) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в общеустановленном порядке в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме. 
49) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

50). Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц органа, оказывающего муниципальную услугу в суд общей юрисдикции в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации».

Приложение №1

к административному регламенту
от 14.01.2019    № 3
В администрацию Комсомольского сельского поселения 


от____________________________________
             (фамилия, имя, отчество гражданина)
проживающего по адресу: 


З А Я В Л Е Н И Е

о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда

Прошу предоставить мне жилое помещение специализированного жилищного фонда __________________________________________________________________________ 

муниципального образования Комсомольского сельского поселения.

Обязуюсь своевременно сообщать об утрате оснований, дающих право на получение жилого помещения специализированного жилищного фонда муниципального образования Комсомольское сельское поселение.

	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	
	


дата подачи заявления                                                                                                                              подпись 

Согласен на обработку  моих персональных данных :

(ФИО и подпись всех членов семьи)

_______________________________________

ФИО
подпись

_______________________________________

ФИО                                           подпись

_______________________________________

ФИО                                           подпись

_______________________________________

ФИО                                           подпись


